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Uygulamada bazi islemlerin/belgelerin muhasebe kayit sekilleri goz oniinde
bulundurularak, s6z konusu islem ya da belgelerin e-Deftere aktarilmasinda ki kolayliklarla
ilgili agiklamalar eklenmistir. Ancak bu kolayliklarin, e-Defter uygulamasina gegis
asamasinda saglanan hususlar oldugu dikkate alinmalidir. Ayrica agiklanan belge/islemlerin
disindaki diger tiim belgelerin, elektronik defter uygulamasinda esas olan, her bir belgeye ait
bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda gosterilmesidir. Uygulamanin gelecek adimlarinda XBRL
taksonomisinde yapilacak gilincellemeler ile yeni XML alanlar1 olusturulacagi gz 6niine
alinarak, uygulamada esas olan kayit sekline uyum saglanmasi i¢in gegis asamasinda
kullanicilar tarafindan kendi bilgi islem sistemlerinde gerekli calismalarin yapilmasi,
kullanicilar agisindan uygulamadaki zorunluluklara adaptasyonu kolaylastiracaktir.

- Banka Islemlerine istinaden aciklama

Bilindigi lizere bankaya ait islemlerde muhasebe kaydina esas belge dekont
olmaktadir. Dekontlarin e-Defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge a¢iklamasi
“dekont” olarak kayd1 yapilir ve dekontun numara ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Ancak
dekont {lizerinde belge numarasi-tarihi yok ise, kullanilan muhasebe programinin s6z konusu
isleme vermis oldugu tarih ve numara, belge numarasi ve tarihi olarak yazilabilir.
Eger bankaya ait islemler dekont bazinda tek tek muhasebelestirilemiyorsa, bu banka
islemleri giinliik olarak, banka banka ayristirmak kosuluyla, her bir bankadan yapilan islemler
birer muhasebe fisinde islenebilir. e-Defterde bu kayda esas belge olarak muhasebe fisi
gosterilebilir. Bu muhasebe fisi e-defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge aciklamasi
“Mubhasebe Fisi” olarak kaydi yapilir ve fisin numarasi ve tarihi girilir.

- Masraf listesine istinaden aciklama

Giin i¢inde isletmenin ya da personelin yapmis oldugu giderlere iliskin alinmis
belgeler teknik kilavuzlarda sayilan belgelerden biriyse mutlaka belge tipi kilavuzda
belirtildigi gibi olmalidir. Ornegin, personelin yapmis oldugu giderler arasinda belge olarak
fatura varsa, bu fatura ayr bir yevmiye kaydinda belge tiirii “invoice” yani fatura olarak fatura
belge tarih-numarasi da yazilmak sartiyla kaydedilmelidir.
Eger yapilan giderle ilgili belge tipi, tablo 1’de sayilan ilk yedi belge tipinden biri degil ise bir
masraf formu olusturulup e-Defter uygulamasinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi
“masraf formu” olarak kaydi yapilir. Ayrica bu masraf formunun numarasi ve tarihinin de
girilmesi zorunludur. Bu masraf formlarinda matbu bir numara ve tarih olmadigi i¢in,
olusturulacak her bir form i¢in miiteselsil bir numara ve formun olusturuldugu giiniin tarihi
iizerine yazilmalidir. Bu masraf formunda yapilan giderlere ait belgelerin detaylar1 yer almak
zorundadir. Ayrica bu masraf formu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik
imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda
tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz
edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, miikellef sorumludur.



- Z raporuna istinaden aciklama

Giin sonunda her bir yazar kasadan alinan Z raporu, muhasebe kaydinda belge tipi
“other” ve belge a¢iklamasi “Z Raporu” olarak kaydi yapilir. Ayrica bu Z Raporu’nun
numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Ancak giin i¢inde yapilan satislarda Z
Raporunun iizerinde yer alan 6deme yontemlerine (nakit, kredi karti, vb.) gore
ayristirllmalidir. Odeme ydntemine isabet edecek KDV tutarlarinin da ayrigtiriimasi ve her bir
0deme yonteminin farkli yevmiye maddelerinde gosterilmesi gerekmektedir.

- Cek bordrosuna istinaden aciklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiplerinde oldugu gibi, her bir ¢ek
belgesinin de ayr1 yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak ¢ek bordrosuyla da
kayd1 miimkiin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu bordolar iizerinden, ayni alic1 veya
saticiya ait olmak sartiyla, birden fazla ¢cek ayn1 yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica
muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve belge aciklamasi “Cek bordrosu” olarak kayd1
yapilir ve bu ¢ek bordrosunun numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu ¢ek bordrosunda
matbu bir numara ve tarih olmadigi i¢in, olusturulacak her bir bordro i¢in miiteselsil bir
numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu giiniin tarihi {izerine yazilmalidir. Her bir ¢cek
bordrosunda, ¢eklerin detaylar1 yer almak zorundadir. Bu ¢ek bordrosu firma kasesi ve
imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza
edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi,
miikellef sorumludur.

- Senet bordrosuna istinaden aciklama

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tiim belge tiirlerinde oldugu gibi, her bir
senet belgesinin de ayr1 yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak senet bordrosuyla
da kaydi miimkiin oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu bordolar {izerinden, ayn1 alic1
veya saticiya ait olmak sartiyla, birden fazla senet ayn1 yevmiye maddesinde kaydedilebilir.
Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “other” ve belge agiklamasi “Senet bordrosu” olarak
kayd1 yapilir ve bu senet bordrosunun numarasi ve tarihinin girilmesi zorunludur. Bu senet
bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadigi i¢in, olusturulacak her bir bordro i¢in
miiteselsil bir numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu giiniin tarihi lizerine yazilmalidir.
Senet bordrolarinda, senetlerin detaylar1 yer almak zorundadir. Bu senet bordrosu firma kasesi
ve imzastyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza
edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi,
miikellef sorumludur.

- Ucret Bordrosuna istinaden aciklama

Firmalar caligsanlari i¢in aylik olarak olusturacaklari ticret bordrolarini, e-Defter
uygulamasina aktarirken, tiim personel i¢in olusan bordrolari bir listeye baglayip, belge tipi
“other” ve belge agiklamas1 “Ucret Bordrosu Icmali” olarak kaydedebilir. Ucret bordrosu
icmalinin numara ve tarihinin girilmesi zorunludur. Ancak Ucret bordrosu icmalinde matbu
bir numara ve tarih olmadigi i¢in, olusturulacak her bir icmal listesi i¢in miiteselsil bir numara
verilmeli ve icmalin olusturuldugu giiniin tarihi tizerine yazilmalidir. Bu iicret bordrosu
icmalinde her bir {icret bordrosunun detaylar1 yer almalidir. Ayrica bu icmaller firma kasesi
ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali miihiir ile elektronik ortamda muhafaza
edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goriintiilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi,
miikellef sorumludur.



- Serbest Meslek Makbuzuna istinaden aciklama

Serbest meslek erbabinin, mesleki faaliyetlerine iliskin her tiirlii tahsilati icin
diizenledigi belge serbest meslek makbuzudur. Bu makbuz e-Defter kilavuzunda sayilan
belgeler arasinda yer alan makbuz (receipt) ile karigtirllmamalidir. Serbest meslek makbuzu
sayilan belgeler arasinda yer almadigi i¢in belge tipi “other” ve belge agiklamasi “serbest
meslek makbuzu” olarak kaydi yapilir. Ayrica belgenin numarasi ve tarihinin de girilmesi
zorunludur.



